INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Dweccnon de Recursos Humanos 5 Pag»na1de¢1, 1

Nombre del Contratista: | Nisi Gabnela Ramos TIU| o ] f_"; = R CuL: 2824 01873 0101 R

Servicios (Técnicos o Profeswnales) o - Servicios Técnicos =

Namero de Contrato: 029—5942026-'M‘CD“7:_' B Pbl_bazlo dé-:Contrafb:" 02 deeneroal 31 de marzo del 2026 _
Acuerdo Ministerial: | 1-2026 Fecha delinforme: | . - 30/01/2026

D ] “Wes ~ | Ao T ] "~ Da | Mes | — Ano _

Periodo del (En ntimeros) | (En letras) - | (Ennumeros) | . ° . | (Ennameros) | -(En letras) ~© (Enndmerosy . [

' . Del: ——— 1 Al: |—— — T T
Informe: | g ] enero | 2026 | | 31 | enero 202

I o Objeto del Contrato e . ]
. El Contratista" se compromete a prestar sus servicios, técnicos- para la’ Seccmn de Arch1vo del Departamento Admmlstratlvo de: Ia i
Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Mlmstenal del Mmlsterlo de Cultura 'y Deportes, con. dedicaci6n, dlllgencla con. |-

arreglo a los prmmplos de la ética y probxdad en-la prestacnén de Servicios y cumpllmlcnto de; las act1v1dades que se descrlben a e
cont1nuac1on sm ser estas llmltatlvas smo umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera) S i

Actmdades ejecutadas conforme al contrato y termlnos de referencla

a) Apoyar en'la. clasnﬁcacmn y orgamzacu’m de Ia documentamén mactlva de las dlferentes dependenc1as del Despacho
Ministerial, para que se facilite su ubicaci6n, consulta y conservacién adecuada .
b) Apoyar en el mantenimiento y limpieza-de las 4reas de almacenaje de archlvos para que los documentos se mantengan en :
condiciones éptimas de resguardo y no ‘sufran deterioro ~ : , ) .
c) Apoyar en el traslado 'y ubicacion de cajas de- expedlentes pertenec1entes al archlvo para que se garantlce un manejo .
eficiente, seguro y ordenado de la documentacnon
d) Apoyar en mantener una estructura- ordenada'y 31stemat1ca dentro del archlvo para que s€ asegure el facﬂ acceso a la
informacién y se optimicen los procesos de bisqueda -
¢) Brindar apoyo en la 1dent1ﬁca01on y rotulacwn de las carpetas en las que se archlva la documentamén para que- se faclhte su
localizacién -
f) Apoyar en el resguardo custodla y conservacwn de la documentamon arch1v1stlca para que se garantlce la mtegndad
conﬁdenmahdad y disponibilidad de los documentos S Con
g) Apoyar en el registro, control del préstamo y devolucmn de documentos para que se mantenga un seguumento adecuado y
- se eviten extravios de los documentos .
h) Apoyar en la recopilacion, elaboracién y actuahzaclén mensual de mventanos catalogos € mdlces archmstlcos para que se
cuente con herramlentas actuahzadas de control y consulta documental , .

o Nisi Gab‘rielafRa_mos Tial L LiC. Pedro Orlando Monterroso Canastu) ,
- Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Serwcws o
L S (segun Clausula de contrat0° Decnma Prlmera)
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Flrma y sello d%@;ﬁ“&%d@d@ﬂp[&wfﬁaﬂ los Servxcxos
(segun Clausula de contrato. Decxma anera)




